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Wydzial Informatyki dla Dzielnicy Wola

Do zakresu dzialania Wydzialu Informatyki dla Dzielnicy Wola nalezy:

1.

zapewnienie obstugi informatycznej Urzedu Dzielnicy oraz delegatur biur, w tym
zapewnienie prawidlowej pracy sprzetu komputerowego, infrastruktury sieciowej i
oprogramowania;

. realizowanie zadan zwigzanych z infrastruktura informacji przestrzennej w uzgodnieniu z

Pelnomocnikiem Prezydenta m.st. Warszawy ds. budowy i rozwoju infrastruktury informacji
przestrzennej;

. archiwizowanie dokumentow zgodnie z instrukcja kancelaryjna, a w szczegolnosci nadzor

nad prawidlowoscia prowadzenia spiséw spraw, rejestrow oraz teczek, terminowoscia
przekazywania akt do archiwum zaktadowego - w zakresie spraw prowadzonych przez
Wydzial;

wewnetrzna rejestracja wnioskdw o udostepnianie informacji publicznej oraz udzielanie
informacji publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

. przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw, senatoréow oraz

radnych w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

. przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan realizowanych

przez Wydzial;

. przekazywanie do Wydzialu Organizacyjnego dla Dzielnicy Wola lub wprowadzanie, w

porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym, na strone internetowa Urzedu Dzielnicy
aktualnych informacji dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat.
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