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Wydział Informatyki dla Dzielnicy Wola
Do zakresu działania Wydziału Informatyki dla Dzielnicy Wola należy:

zapewnienie  obsługi  informatycznej  Urzędu  Dzielnicy  oraz  delegatur  biur,  w  tym1.
zapewnienie  prawidłowej  pracy  sprzętu  komputerowego,  infrastruktury  sieciowej  i
oprogramowania;
realizowanie zadań związanych z infrastrukturą informacji przestrzennej w uzgodnieniu z2.
Pełnomocnikiem Prezydenta m.st. Warszawy ds. budowy i rozwoju infrastruktury informacji
przestrzennej;
archiwizowanie dokumentów zgodnie z instrukcją kancelaryjną, a w szczególności nadzór3.
nad  prawidłowością  prowadzenia  spisów  spraw,  rejestrów  oraz  teczek,  terminowością
przekazywania  akt  do  archiwum zakładowego –  w zakresie  spraw prowadzonych przez
Wydział;
wewnętrzna  rejestracja  wniosków o  udostępnianie  informacji  publicznej  oraz  udzielanie4.
informacji publicznej w zakresie zadań realizowanych przez Wydział;
przygotowywanie projektów odpowiedzi na interpelacje i zapytania posłów, senatorów oraz5.
radnych w zakresie zadań realizowanych przez Wydział;
przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadań realizowanych6.
przez Wydział;
przekazywanie  do  Wydziału  Organizacyjnego  dla  Dzielnicy  Wola  lub  wprowadzanie,  w7.
porozumieniu  z  Wydziałem  Organizacyjnym,  na  stronę  internetową  Urzędu  Dzielnicy
aktualnych informacji dotyczących zadań realizowanych przez Wydział.
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